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assistant de conservation du patrimoine et des bibliothéques

Offren® 0061230401008123
Publiée le 15/04/2023

Synthése de l'offre

Employeur Commune de MORTAGNE AU PERCHE
Mairie - BP 25
61400 MORTAGNE AU PERCHE

Lieu de travail MORTAGNE AU PERCHE

Poste a pourvoir le 01/07/2023

Date limite de candidature 14/06/2023

Type d'emploi Emploi permanent - création d'emploi
Motif de vacance du poste Poste créé suite a un nouveau besoin
Nombre de postes 1

Détails de I'offre

Famille de métiers Culture > Lecture publique et Grade(s) Assistant de conservation
documentation recherché(s)

Métier(s) Chargé ou chargée d'accueil en bibliotheque

Ouvert aux Oui, a titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-8

contractuels disposition 2 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut étre recruté sur ce poste si aucune candidature d'un fonctionnaire ne
convient, et car les besoins des services et la nature des fonctions le justifient. Le contrat
proposé ne peut excéder trois ans, renouvelable dans la limite d'une durée maximale de six

ans.
Temps de travail Temps complet, 1607 heures annuelles
Rémunération rémunération statutaire en référence ala grille des assistants de conservation

indicative

Descriptif de I'emploi

La commune de Mortagne au Perche (Orne) - 3 500 habitants recrute pour sa médiathéque un(e)assistant(e)de conservation du patrimoine
et des bibliothéques (catégorie B) statutaire ou contractue(le). Cet agent exercera au sein d'une équipe de 4 agents sous la responsabilité
du Responsable de cette structure.

Missions / conditions d'exercice

ACCUEIL DU PUBLIC

Vous assurez un accueil et un accompagnement de qualité pur tous les publics.

Vous accueillez, conseillez et orientez les usagers, sur place ou au téléphone.

Vous effectuez les inscriptions des lecteurs.

Vous assurez le prét, le retour ainsi que le suivi (documents défectueux, retards, rachats, erreurs...)
Vous participez au rangement et si besoin au nettoyage des documents.

Vous analysez et transmettez les demandes et attentes du public.

Vous participez a la valorisation des collections.

Vous assurez la promotion des animations proposées de la médiathéque auprés du public.



ACQUISITIONS

Vous étes force de proposition en ce qui concerne les animations et les accueils de groupes.

Vous assurez une veille sur l'offre de services adaptés aux enfants et notamment aux tout-petits, en particulier celle de la Médiathéque
départementale.

Vous vous investissez en faveur du public jeunesse, dans I'animation d'ateliers, I'heure du conte, les bébés lecteurs et les activités
numériques a développer.

Vous vous intéressez au développement de propositions en faveur des adolescents.

Vous collaborez a la mise en place d'animations pour d'autres publics divers et variés.

NUMERIQUE-INFORMATIQUE

Vous maitrisez les outils bureautiques et collaboratifs, la maitrise du logiciel Decalog SIGB sera appréciée

Vous accompagnez les usagers dans la prise en main des ordinateurs mis a disposition du public.

Vous avez une appétence pour mettre en place des projets avec I'équipe autour du numérique.

Vous utilisez les outils collaboratifs pour assurer une vielle sur I'offre de lecture publique.

Profils recherchés

Issu(e) d'une formation dans les domaines des métiers du libre, de la culture, des lettres et/ou des arts, vous disposez d'une bonne culture.
Vous vous caractérisez par :

- un trés bon relationnel et une curiosité intellectuelle

- une aisance avec la prise de parole en public,

- le goGt et I'expérience du contact et de I'animation avec des groupes d'enfants et les adolescents

- le sens du travail en équipe, de la concertation et de la polyvalence,

- la maitrise des outils de bureautique

- le sens du service public et de la discrétion

CONDITIONS D'EXERCICE
Le service fonctionne du mardi au samedi.
avantages collectivité : RIFSEEP, CNAS, participation employeur pour la mutuelle santé

Contact
Contact 0233851111
Informations complémentaires candidature a adresser a Madame le Maire de Mortagne au Perche
Mairie

22 place de Gaulle
61400 MORTAGNE AU PERCHE

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accés a I'emploi public, cet emploi est ouvert a tous les candidats remplissant les conditions statutaires
requises, définies par le code général de la fonction publique.

A titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder a cet emploi par voie
contractuelle.



